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Streng geheim KG

Bendtigte Hard- oder Software

Textverarbeitungsprogramm

Anmerkung: Die Anleitung ist optimiert fur Microsoft Word 13.

Ziele

Auftrage

1.

e Textverarbeitungsprogramm 6ffnen
e Freies Experimentieren mit Buchstaben und Schriftarten
e Schriftarten und Schriftgréssen verandern

SIMON &Cé [

Offne das Textverarbeitungsprogramm.
Start - Alle Programme - Microsoft Office 13 — Word 2013

Tipp: Gib unter Start den Suchbegriff ,word" ein. In der Liste
oberhalb erscheint nun das Programm Word 2013. Offne es
mit Doppelklick oder driicke einfach die Enter-Taste

Klicke auf Leeres Dokument
Schreibe deinen Namen, verschiedene Buchstaben und bekannte Worter mit der Tastatur.

Verandere die Schriftart und die SChfifth’ﬁSSG: EINFUGEN ENTWURF  SEITENLAY
- Markiere das Wort, welches du verandern willst. D | ¥ Ausschneiden i  Fram—

- Klicke im Menu Start auf das Pfeilsymbol ne- Einfgen v;”ﬂf"ﬂjh Y -
ben der Schriftart oder der Schriftgrésse. = | Format hermgen

- Klicke dann die gewtinschte Schrift oder die Zahl
fur den Schriftgrad an.

Schreibe nun erneut Namen, Buchstaben oder bekannte Worter.

Iwischenablage ] Schrif

Mit den markierten Tasten auf der Tastatur kannst
du die Buchstaben l6schen, Gross-Klein-Schrei-
ben, auf die nachste Zeile hipfen oder einen Leer-
schlag einfligen.

Um in der Geheimschrift zu schreiben, wahle wie-
der im Menu Start die Schriftart Wingdings und Wingdings - |48 -
den Schriftgrad 48.

Achtung: Driicke bei der Arbeit mit der Geheimschrift Wingdings am Anfang einmal die Caps-
Lock-Taste. So werden alle Buchstaben in der Geheimschrift immer gross geschrieben.
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Streng geheim KG

Arbeitsanleitung fur Kinder in Bildform (KG und US)

1.

Word 2013
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