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Benötigte Hard- oder Software 

• Zeichenprogramm  
• Textverarbeitungsprogramm 
 

Anmerkung: Die Anleitung ist optimiert für Microsoft Word 03 und Paint. 
 
Ziel Bilder aus dem Internet mit einem Zeichenprogramm bearbeiten 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aufträge (Bild im Zeichenprogramm Paint bearbeiten) 
 
Eventuell möchtest du das Bild noch bearbeiten, bevor du es in dein Dokument einsetzen willst. 
Dazu kopierst du das Bild aus dem Internet zuerst ins Programm Paint. 



Textgestaltung (Teil 2) OS
 

 
 

2/3 
 

 

 

1. Paint starten 

Das Programm findest du unter Start – Alle Programme – Zubehör – Paint. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Bild ins Paint einfügen 

Kopiere das Bild aus dem Internet, öffne das 
Programm und setze das Bild ein: 

Bearbeiten – Einfügen. 

 
 
 
 
 

3. Paint einrichten 

Über das Menü Ansicht kannst du verschie-
dene Einstellungen vornehmen. 

Experimentiere mit dem Programm Paint. 

 
 
 

4. Bild zuschneiden 
 Klicke in der Toolbox (Werkzeugkiste) auf 

Auswahl  und spanne mit der Maus einen 
Rahmen um den gewünschten Bildteil. 
Wähle Bearbeiten - Kopieren und setze den 
ausgewählten Bildteil in ein neues Paint-
Dokument ein.  

(Das vorherige Dokument musst du nicht spei-
chern). 
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5. Radieren adieren 

In der Toolbox findest du auch einen Radierer , mit 
dem du das Bild noch weiter bearbeiten kannst.  
In der Toolbox findest du auch einen Radierer , mit 
dem du das Bild noch weiter bearbeiten kannst.  

Im untersten Teil der Toolbox kannst du die Grösse 
des Radierers wählen.  
Im untersten Teil der Toolbox kannst du die Grösse 
des Radierers wählen.  

Tipp: 
Solltes du irrtümlicherweise etwas Falsches radiert 
haben, kannst du mit der Tastenkombination 
„Control – Z“ die Schritte wieder rückgängig machen. 

Tipp: 
Solltes du irrtümlicherweise etwas Falsches radiert 
haben, kannst du mit der Tastenkombination 
„Control – Z“ die Schritte wieder rückgängig machen. 

Ein Klick auf die Lupe  vergrössert das Bild. Damit 
wird das Radieren um Objekte herum erleichtert. Er-
neutes Klicken auf die Lupe macht die Vergrösserte 
Anzeige wieder rückgängig. 

Ein Klick auf die Lupe  vergrössert das Bild. Damit 
wird das Radieren um Objekte herum erleichtert. Er-
neutes Klicken auf die Lupe macht die Vergrösserte 
Anzeige wieder rückgängig. 

  
6. 6. Textwerkzeug Textwerkzeug 

Klickst du auf das Textwerkzeug , kannst du einen 
Textrahmen aufspannen und einen Text hinein-
schreiben. 

Klickst du auf das Textwerkzeug , kannst du einen 
Textrahmen aufspannen und einen Text hinein-
schreiben. 

Über Menü Ansicht – Formatsymbolleiste kannst 
du zudem auch noch Schriftart, Schriftgrösse sowie 
Schriftschnitt wählen. 

Über Menü Ansicht – Formatsymbolleiste kannst 
du zudem auch noch Schriftart, Schriftgrösse sowie 
Schriftschnitt wählen. 

  

  

  

  

7. 7. Bild in das Textdokument einfügen Bild in das Textdokument einfügen 

Um ein Bild im Programm Paint auswählen zu kön-
nen, musst du einen Auswahlrahmen um das Bild 
aufspannen. Klicke dazu in der Toolbox auf das 
Symbol Auswahl  und ziehe bei gedrückter Maus-
taste einen Rahmen um das Bild. 

Um ein Bild im Programm Paint auswählen zu kön-
nen, musst du einen Auswahlrahmen um das Bild 
aufspannen. Klicke dazu in der Toolbox auf das 
Symbol Auswahl  und ziehe bei gedrückter Maus-
taste einen Rahmen um das Bild. 

Wähle jetzt Bearbeiten - Kopieren, öffne das Text-
dokument, setze den Cursor an die gewünschte 
Stelle und wähle Bearbeiten - Einfügen. 

Wähle jetzt Bearbeiten - Kopieren, öffne das Text-
dokument, setze den Cursor an die gewünschte 
Stelle und wähle Bearbeiten - Einfügen. 

Um das Bild zu platzieren gehst du so vor, wie es 
bereits auf dem Arbeitsblatt Textgestaltung Seite 4 
unter den Punkten 2 und 3 beschrieben ist.  

Um das Bild zu platzieren gehst du so vor, wie es 
bereits auf dem Arbeitsblatt Textgestaltung Seite 4 
unter den Punkten 2 und 3 beschrieben ist.  

  

  


