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Hinweis /
Mit einem Klick auf dieses Logo kehren

Sie zum «Inhaltsverzeichnis» zuruck.

Dieses Skript enthalt
Verlinkungen innerhalb dieses

Dokuments und auf die Plattform

https://inform21.ch/de/. | : L. S - D
1 ' @flnfur @21

Durch einen Klick darauf springen
Sie an die entsprechende Stelle.

Weiter zum Inhaltsverzeichnis

vor- und zuruckblattern
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1. Bezug zum Lehrplan 21 T

Medien ) Informatik
Anwendungs-
kompetenzen
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inform[a21

1. Bezug zum Lehrplan 21 (Handout 5. 2)

Medien

Medien und Medienbeitrage verstehen
(z.B. Werbung, Emotionen, lernen mit
Medien, Informationen beschaffen)

mit Medien spielerisch & kreativ
experimentieren und einfache Bild-, Text-,
Tondokumente gestalten & prasentieren

sich mittels Medien austauschen (z.B.
Telefon, Brief)

Austausch uber Erfahrungen mit analogen &
digitalen Medien und Mediennutzung

LEHRMITTEL
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inform[a21
1. Bezug zum Lehrplan 21 (Handout 5. 2)

— Dinge nach (selbst gewahlten) Eigenschaften

ordnen Informatik

— formale Anleitungen erkennen und befolgen

— einfache Bedienung von Geraten & Programmen
(z.B. ein- und ausschalten, Login, Umgang mit Bedienoberflachen, selbstandig
Dokumente ablegen und wieder finden)
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inform[a21
1. Bezug zum Lehrplan 21 (Handout 5. 2)

—  Mithilfe von Medien lernen und Informationen zu einem Thema beschaffen
» (z.B. Buch, Lernspiel, Zeitschrift)

— einfache Bedienung von Geraten & Programmen
» (z.B. ein- und ausschalten, Login, Umgang mit Bedienoberflachen, Dokumentenablage,
Tastaturschreiben)

—  Nutzen von Medien zum gegenseitigen Austausch & zum Prasentieren
» (z.B. Brief, E-Mail, gestalten von Text-, Bild-, Video- & Tondokumenten)

Anwendungs-
kompetenzen
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1. Bezug zum Lehrplan 21 e

LEHRMITTEL
VERLAG
ST.GALLEN

i,

8  Starke Tools fiir smarte Schulen | 15.09.2025



2. inform@21-Reihe

inform@21 Kindergarten bis 4. Klasse

Medien und Informatik

Ya 1 &R . : .
in furm@ﬁ inform@a1 mfnrm@m

. j In der Sensorstrasse ist was los! .
Unterrichtsideen Geschichte mit Lernwerkstatt MenSChlne

fiir Lehrpersonen Bilderbuch zur kiinstlichen Intelligenz

ﬂ“ - ® 5
an N
Set 1 Set3 .

Kindergarten bis 4. Klasse Kindergarten bis 4. Klassée

Medien und Informatik (Ml)
wird integrativ unterrichtet!*

Inform[cl21

infform@21 5./6. Klasse

5./6. Klasse
1 Wochenlektion*

*In einigen Kantonen wird Informatik als Fach bereits ab der 3. Klasse unterrichtet.

LEHRMITTEL

9

Starke Tools fiir smarte Schulen | 15.09.2025

.J VERLAG

ST.GALLEN


https://www.lehrmittelverlag.ch/informat21-5.-6.-klasse-arbeitsmaterial-fuer-sus/1442500
https://www.lehrmittelverlag.ch/informat21-5.-6.-klasse-kommentar-fuer-lehrpersonen/1442600
https://www.lehrmittelverlag.ch/informat21-kindergarten-bis-4.-klasse-unterrichtsideen-set-1/1441800
https://www.lehrmittelverlag.ch/informat21-kindergarten-bis-4.-klasse-unterrichtsideen-set-2/1441900
https://www.lehrmittelverlag.ch/informat21-kindergarten-bis-4.-klasse-in-der-sensorstrasse-ist-was-los-set-3/1442000
https://www.lehrmittelverlag.ch/informat21-set-4-inkl.-bilderbuch-menschine/1442100

inform([@a1
2. inform@21-Reihe e

Aufgebaut nach PADUA:

1. Problemdarstellung:
— EinfUhrung in das Thema und Motivation durch kontroverse Inhalte.

2. Aufbau: Die Phasen des vollstindigen Lernprozesses PADUA
— Vertiefung und Strukturierung des Lerninhalts. b, R ool e
3 Durcharbeiten. Problemorientierte Annaherung — H
— Festigung und Konkretisierung des Lernstoffs. 1’ !
4. Uben: Durcharbeiten Anwenden :
. . . . ! :
— Wiederholung und Speicherung im Langzeit- ; : -
gedachtnis. : ; 1 1 El
5. Anhwenden: Begleitende Lernprozesse | I
: A4 OoAa ~—==7
— praktische Anwendung des Gelernten e O e e

Quelle: https://blogs.phsg.ch/ich-mobil/vorbereitung/padua/

Wy e
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https://blogs.phsg.ch/ich-mobil/vorbereitung/padua/
https://blogs.phsg.ch/ich-mobil/vorbereitung/padua/
https://blogs.phsg.ch/ich-mobil/vorbereitung/padua/

inform(@21]
3. Aufbau/Bestandteile o o

— Arbeitsmaterial bestehend aus 13 Faltblattern, 1 Broschure h
(fur Schulerinnen/Schuler)

— 14 Unterrichtsarrangements (Lehrpersonenkommentar)

_ Plattform https:/inform21.ch/de/ ¥ B ‘

mfnrm@E]
14 Unterrichtsarrangemen
fur die 5. uj dGKl ﬂ

— Dot und Byte
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Ziele

< lch kann Informationen und Bilder aus

Kom pete ane reiCh Kapitel )& Trefferliste anzeigt, schau sie

Micht alle Suchergebnisse filhren

suze die richtigen Antworten in

d I
m E I E n Ist das richtig?

Ja Mein

Ich weizs, doss die besten Suchergebnisse immer zuoberat stahan.

as Internet
ist so riesig!
Byte und Dot bereiten ein Referat

zu ihrem Lieblingstier vor. Infor-
mationen suchen sie im Internet.

Ich lese den Titel und dann die Beschraibung, die unter dem Suchergebnia staht.

Ich &ffne den Link und lese die aufgerufens Seite komplett durch.

Die Treffer weiter unten schaue ich nicht an.

©i0i0 o)

<CHTML

Welches ist dein Li 0 7 Auf
den folgenden Seiten lernst du, wie
du Informationen und Bilder findest.

WWW >

Wikipedia
Wikipedia ist die grosste Wissensdotenbank

der Welt. Sogenannte «Wikipedianer» teilen
ihr Wissen und schreiben freiwillig Artikel.

Kann ich alles
glauben, was da

steht?

Ich finde zy
meinem Liep-
lingstier so

Int ernet und € Was wiirdest du Byte raten?
o . . Schreibe einen Merksatz zur Suche im Internet und in Wikipedia auf.
Wikipedia

viele Treffer,

Ist das alles
wahr?

inform @E] © Larmittelveriog 5tGatian inform{gla1




=== Infos / Auftrage inform @ 21

'Alles wahr‘i" Thema

Das Internet

Zu k om |put°r? Comp

nur aus 0 und 1 besteht. Der Computer L |
n Internet sind das World V
nwurde uJurc

1-: 1
IZlele I

kch kann Informationen und Bilder aus I

! senen Quelien® [ zentrale Ziele

SUChen |m 4y Wenn dir dis Suchmaschine eine lange Trefferliste anzeigt, schau sie
dir schon in der Ubersicht genau an. Nicht alle Suchergebnisss fiihren

Ich kann Treffer hinsichtlich Qualitit Int ernet dich zu dem, was du gesucht hast.
und Nuizen beurteilen. ‘Wie gehst du also am besten vor? Kreuze die richtigen Antworten in
1 der Tabelle an.
L F R R 8 B § F ]
Ist das richtig?
Ja Mein
- —
(] | leh rufe nicht gleich wild die eraten Treffer und auch nicht sinfach alle Suchergsbnisss auf.
Das Internet b Ich weiss, doss die besten Suchergebnisse immer zuoberst stehen.
ist S0 riesigl ( 1 leh lese den Titsl und dann die Beschraibung, die unter dem Suchergsbnis steht.
. . d Ich &ffne den Link und lese die aufgerufens Seite komplett durch.
Byte und Dot bereiten ein Referat
2u ihrem Lieblingstier vor. Infor- {© | Die Treffer weiter untan schaus ich nicht an.
mationen suchen sie im Internet.

Welches ist dein Lieblingstier? Auf
den folgenden Seiten lernst du, wie
du Informationen und Bilder findest.

WWW >

Wikipedia
Wikipedia ist die grosste Wissensdatenbank

der Welt. Sogenannte «Wikipedianer» teilen
ihr Wissen und schreiben freiwillig Artikel.

Kann ich alles
glauben, was da

steht?

meinem Liep-
lingstier so

Internet und € Was wiirdest du Byte raten?
. . Schreibe einen Merksatz zur Suche im Internet und in Wikipedia auf.
Wikipedia

viele Treffer.

Ist das alles
wahr?

eitu

/padua/

b . F__

Konfrontation mit Thema

l---a------------------
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3. Aufbau/Bestandteile 'mm |

Lehrpersonenkommentar

@ infnrrn@m @

Medien und Informatik in der Volksschule
Zyklus 2

1. Kapitelubersicht
2. Einleitung ,ﬁ“ﬁ ﬁ'
3. Kompetenzbereiche im Lehrplan 21 - :D
4. Aufbau des Lehrmittels @ Info rm@E] :ﬁ
5. Zeitbedarf der Themen :ﬁ: 14‘%5}1 t“’”g‘mt |
6. Kompetenzorientierung E 'ﬁ'ﬂ
7. Unterrichtsorganisation
8. Zum Kapitel «Programmieren»
9. Beurteilung
10. Abkurzungen und Piktogramme )
11. Kompetenzibersicht i Lehrrsener
By e
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3. Aufbau/Bestandteile o

1. Kapiteliibersicht 700 2 E  se =
& (’{ 4 ginfnrnﬂ.(jl?l;'m

Lehrpersonenkommentar | A R
Sich zu helfen wissen \‘

1. KapitelUbersicht P

Informniatik S0 suchen Suchmaschinan

Anwendung Maln elgener Larnfilm 23

Kapital Selten
Bilder 27-38
Medlen Bllder und deran Wirkung 27

Informiatik Vom Plxel zum Bild 3

Blldbaaroaltung a5

Die Kapitel mussen nicht e

||||||||

ZWingend in der I.{:I'.1 iIm Netz ;{g 50

. - Medlen Malne parstnlizhen Daten 29
aufgefuhrten Reihenfolge e coe- g -
Anwendung Unsare Netiquette AT
-
bearbeitet werden.
Programmieren 51-60
Medlan Programmierte Umwalt 51
Intarrriatik Programmiarte Waltan 55
Meadlen Datensammiler 61
Informatik Spalchem von Daten 65
Anwandung Maln Medlankonsum 2]

LEHRMITTEL
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3. Aufbau/Bestandteile -

) "'1)’ ‘\
Lehrpersonenkommentar o
2. Einleitung

= g
g illfarﬁ]@ﬂl »Tl

Mit der Einfiihrung des Lehrplans 21 wird die Schule mit einem neuen Fach «Medien
und Informatik» konfrontiert. Das neue Modul, wie es im Lehrplan 21 heisst, greift eine
Thematik auf, die unsere Gesellschaft und insbesondere auch die Schulen prégt und
einer enormen Dynamik ausgesetzt ist. Kinder und Jugendliche wachsen in einer Welt
auf, die von digitalen Medien durchdrungen ist. Die Schule steht somit vor der grossen
Herausforderung, die Lernenden auf das Leben in der digitalisierten Gesellschaft vorzu-
bereiten und ihnen im Umgang mit den Medien zur Miindigkeit zu verhelfen.

Das Lehrmittel «inform@21» richtet sich an die 5. und 6. Klasse und dient zur Um-
setzung der Lehrplaninhalte im Fach «Medien und Informatik». Es gliedert sich in finf
Kapitel aus der Lebenswelt der Schiilerinnen und Schiller. Vierzehn praxisnahe Unter-
richtsideen unterstiitzen die Lehrpersonen in der Gestaltung des Unterrichts. Die Ideen
wurden von Lehrpersonen der Mittelstufe unter dem Motto «Von der Praxis fiir die Praxis»
entwickelt.

LEHRMITTEL

._l VERLAG
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3. Aufbau/Bestandteile -

Lehrpersonenkommentar S|
3. Kompetenzbereiche im Lehrplan 21

Der Fachbereich «Medien und Informatik» gliedert sich in drei Kompetenzbereiche:
Medien, Informatik und Anwendung.

‘ ginfarw@a »Tl

. . Medien

Wie wirkt das? In diesem Bereich lernen die Schiilerinnen und Schiiler Medien zu verstehen und

verantwortungsvoll zu nutzen. Sie kénnen sich in einer rasch éindermnden, durch Medien

und Infermationstechnologien gepréigten Welt orientieren und die damit verbunde-

nen Chancen und Risiken einschéiizen. Zudem kennen sie Verhaltensregeln und S
Rechtsgrundlagen fiir ein sicheres und sozial verantwortliches Verhalten im Umgang

mit Medien.

Wie funktioniert das? Informatik

Grundkonzepte der Informatik verstehen und zur Problemlésung einsetzen sind die

wesentlichen Inhalte in diesem Bereich. Die Schiilerinnen und Schiller erwerben
ein Grundverstéindnis, wie Abldufe alltagssprachlich, grafisch und darauf aufbauend
auch in einer formalisierten Sprache beschrieben werden kénnen. Dies tréigt zum
Verstéindnis der Informationsgesellschaft bei.

. . Anwendung

Wie nutze ich das? Die Schiilerinnen und Schiiler erwerben grundlegendes Wissen, um Informations- und
Kommunikationstechnologien als Werkzeuge fiir ihr eigenes Arbeiten kompetent nutzen
zu kénnen. Zur Anwendung gehéren Kompetenzen im Bereich der Handhabung, Recher-
che und Lemunterstiitzung sowie der Produktion und Prédsentation

Wy e
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3. Aufbau/Bestandteile -

Lehrpersonenkommentar S
4. Aufbau des Lehrmittels

Fiinf Kapitel werden jeweils aus dem Blickwinkel der drei Kompetenzbereiche Medien,
Informatik und Anwendung beleuchtet. Die Schiilerinnen und Schiiler werden dadurch
beféhigt, die digitalisierte Welt aus drei Perspektiven zu betrachten.

+= /e 8
! ‘ginrfrarrm@ai}

Dadurch werden drei grundsétzliche Fragen beantwortet:
- Wie wirkt das? (Medien)
- Wie funktioniert das? (Informatik)

- Wie nutze ich das? (Anwendung) Die Kap-‘t

Zu jedem Teilbereich steht fiir die Lehrperson ein ausgearbeitetes Unterrichtsarran- = end “'\ der
gement mit Hinweisen und L&sungen zur Verfiigung. Insgesamt sind es vierzehn ZW|ng be|
Unterrichtsideen. Auf der Webseite www.inform21.ch stehen zudem Arbeitsmaterialien, - nfO‘ge bear

Links und weitere Informationen zum Download bereit. Die Mappe fiir die Lernenden Re|he

enthdilt dreizehn Faltblétter und eine Broschiire mit konkreten Arbeitsauftréigen und
Informationen. Jedes Faltblatt beginnt mit einer Konfrontationsaufgabe, in der die bei-
den Leitfiguren Byte und Dot eine wichtige Rolle spielen. Nach diversen Auftrigen und
Anregungen zum Thema schliesst jeder Bereich mit der Reflexion iliber das Gelernte

ab. Die Schiilerinnen und Schiiler schreiben auf, wie sie zur Zielerreichung gekommen
sind und lésen die abschliessende Profi-Aufgabe.

Die Durchfiihrung aller Unterrichtsarrangements beansprucht ca. 70% der zur Verfiigung
stehenden Unterrichtszeit, wobei von je einer Jahreswochenlektion (1 Lektion entspricht
50 min) in der 5. und in der 6. Klasse ausgegangen wird. Die Kapitel missen nicht zwin-
gend in der aufgefiihrten Reihenfolge bearbeitet werden. Jedes Kapitel und jedes Thema
ist in sich abgeschlossen und kann als einzelnes Element durchgefiihrt werden.

LEHRMITTEL

._l VERLAG
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3. Aufbau/Bestandteile

Lehrpersonenkommentar e KR
5. Zeitbedarf der Themen vorgeschlagener Wert! “

ginfurw@m Q

Kapitel Kompetenzbereich

Sich zu helfen wissen Alles wahr? Medien ] 4 Lektionen
So suchen Suchmaschinen Informatik | 2 — 3 Lektionen
Mein eigener Lernfilm Anwendung 5 Lektionen )

Bilder Bilder und deren Wirkung Medien I 3 Lektionen
Vom Pixel zum Bild Informatik I 3 - 4 Lektionen <
Bildbearbeitung Anwendung | 4 — 6 Lektionen

Ich im Netz Meine personlichen Daten Medien | 3 - 4 Lektionen
Codiert - gehackt Informatik 3 - 4 Lektionen
Unsere Netiquette Anwendung | 3 Lektionen

Programmieren Programmierte Umwelt Medien ! 3 Lektionen
Programmierte Welten Informatik | 9 Lektionen

Big Data Datensammler Medien | 4 Lektionen
Speichern von Daten Informatik 3 Lektionen
Mein Medienkonsum Anwendung | 2 - 3 Lektionen

| Total X ] 1 LEHRMITTEL
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3. Aufbau/Bestandteile

Lehrpersonenkommentar Tl B
6. Kompetenzorientierung A\

V Vorwissen aktivieren, Anndherung, .
i Konfrontationsaufgabe

@ inform([@21
€

Aufbau

Aufbau in Anlehnung an das H
PADUA-ModeLI

I Durcharbeiten

| Vertiefen und Uben

Anwenden und Transfer

D ojco >

E Reflexion, Profi-Aufgabe

LEHRMITTEL
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= g
DA ‘ginrfrurrml.(jl?l@

3. Aufbau/Bestandteile

Lehrpersonenkommentar . "
7. Unterrichtsorganisation

In den Beschreibungen der Unterrichtsarrangements sind die Sozialformen aufgefuhrt.

Es wird unterschieden zwischen Klassen-, Gruppen-, Partner- oder Einzelarbeit. Auch

die Aufgaben am Computer kénnen in Partnerarbeit gelost werden. Die Partnerarbeit

am Computer ist deshalb empfehlenswert, weil sich die Schulerinnen und Schuler so

gegenseitig beim Lernen unterstlitzen kénnen. >

8. Zum Kapitel «Programmieren»

Im Kapitel «Programmieren» lernen die Schulerinnen und Schiuler erstmals eine
Programmierumgebung kennen. In diesem Lehrmittel wurde die kostenlose grafische
Programmierumgebung Scratch als Einstiegsprogramm ausgewdahlt. Scratch wurde fur
Kinder ab 8 Jahren entwickelt und ist fur Windows und Mac verfugbar. Scratch wird von
der Lifelong Kindergarten Group des Media Lab am MIT (USA) entwickelt und ermog-
licht einen einfachen Einstieg in die Grundkonzepte des Programmierens.

LEHRMITTEL
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3. Aufbau/Bestandteile -

L ehrpersonenkommentar S - -
9. Beurteilung A\

Das Modul «“Medien und Informatik» wird in vielen Kantonen ab der 5. Klasse als neues
Fach eingefiihrt und somit auch beurteilt. Am Schluss jedes Unterrichtsarrangements
gibt es deshalb einen Hinweis zu einer moglichen Beurteilung fur die Lehrperperson
sowie Selbstbeurteilungshilfen fiir die Lernenden.

i fnrm@al :

i

Hinweise zur Beurteilung fiir die Lehrperson

Es werden dem Thema entsprechende Hinweise zu einer moglichen Beurteilung abge-
geben. Das konnen Kriterien zur Qualitatseinschatzung, uberpriifbare Hinweise oder
Leitfragen sein.

Selbstbeurteilungshilfen fiir die L ernenden
Auf der letzten Seite jedes Faltblattes wird
rinnen und Schiiler kurz beschreiben, was si
entsprechenden Feldern selber an, ob sie d
miissen.

Hinweise zur Beurteilung

Die Lehrperson beurteilt den Steckbrief anhand folgender Kriterien:
- die Informationen sind relevant

— der Steckbrief ist sprachlich korrekt

Profi-Aufgaben fiir die Lernenden — der Steckbrief ist Ubersichtlich gestaltet

Jedes Thema schliesst mit einer Profi-Aufgabe ab. . . . . .. .
um attraktive, weiterfilhrende, anwendungsorientiel die verwendeten Bilder sind frei verfugbar (Creative Commons)

Themen werden auch Ergebnisse présentiert und gegensertigemgeschatzt T

. LEHRMITTEL
VERLAG
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3 u Au fba UIB eSta n d te i I e Was hast du gelernt? 4 Sehreibe in Stichworten auf, was du

zum Erreichen der Ziele gemacht hast.

Belsplel aus Unterrlchtsarrangement

Lehrpersonenkommentar e 88

9. Beurteilung

Das Modul «Medien und Informatik» wird in vielen Kantonen ab der 5. Klasse als ne
Fach eingefiihrt und somit auch beurteilt. Am Schluss jedes Unterrichtsarrangemen
gibt es deshalb einen Hinweis zu einer moglichen Beurteilung fur die Lehrperper;

Hinweise zur Beurteilung fiir die Lehrperson

Es werden dem Thema entsprechende Hinweise zu einer moglichen Beurteilung ab
geben. Das konnen Kriterien zur Qualitatseinschdtzung, uberprifbare Hinweise ode
Leitfragen sein.

Hier muss
lch noch

Das kann
Ich jetzt
aben.

Selbstbeurteilungshilfen fur die Lernenden

Auf der letzten Seite jedes Faltblattes wird das Gelernte bilanziert, indem die Schiile-

rinnen und Schiiler kurz beschreiben, was sie gelernt haben. Zudem kreuzen sie in den
entsprechenden Feldern selber an, ob sie das Gelernte kdnnen oder noch weiter liben
missen.

Profi-Aufgaben fiir die Lernenden

Jedes Thema schliesst mit einer Profi-Aufgabe ab. In der Mehrheit handelt es sich
um attraktive, weiterfiihrende, anwendungsorientierte Aufgabenstellungen. Bei einigen
Themen werden auch Ergebnisse présentiert und gegenseitig eingeschdtzt.

LEHRMITTEL
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Be 8

3. Aufbau/Bestandteile

>
Lehrpersonenkommentar )
9. Beurteilung N\

Das Modul «Medien und Informatik» wird in vielen Kal
Fach eingefiihrt und somit auch beurteilt. Am Schluss
gibt es deshalb einen Hinweis zu einer moglichen B 1 Zeige das Gelernte vor.
sowie Selbstbeurteilungshilfen fiir die Lernenden.

PrOfi'AUfgﬂbe 1 [E)cSY Bringe dir selbst etwas mit einem Lernfilm bei, den

eine Kollegin oder ein Kollege erstellt hat.

2 Gib Rickmeldungen, was dich beim Lernen mit
Hinweise zur Beurteilung fiir die Lehrperson dem Lernfilm unterstiitzt und was dir gefehlt hat.

E den dem Th t hende Hinwei [ ieni I
s werden dem Thema entsprechende Hinweise zu ei (BeISpIel aus Unternchtsarrangement)

geben. Das konnen Kriterien zur Qualitatseinschatzur

Leitfragen sein. Profi-Aufgube 2 4, 7= =¢S5y Drehe mit zwei bis drei Kolleginnen oder Kollegen

einen kurzen Spielfilm. Erfindet dazu eine kleine
Geschichte oder sucht eine bereits vorhandene

Selbstbeurteilungshilfen fiir die Lernenden

Auf der letzten Seite jedes Faltblattes wird das Gelen Geschichte oder einen Witz. Schreibt eure Idee
rinnen und Schiiler kurz beschreiben, was sie gelernt auf, notiert euch, welche Kulissen und welche
entsprechenden Feldern selber an, ob sie das Gelern Requisiten ihr braucht und haltet euer Drehbuch
missen. schriftlich fest.

Profi-Aufgaben fiir die Lernenden 1

Jedes Thema schliesst mit einer Profi-Aufgabe ab. In der Mehrheit handelt es sich

um attraktive, weiterfiihrende, anwendungsorientierte Aufgabenstellungen. Bei einigen
Themen werden auch Ergebnisse présentiert und gegenseitig eingeschdtzt.

. LEHRMITTEL
VERLAG
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Be &
@ inform([@21
€

3. Aufbau/Bestandteile

Lehrpersonenkommentar el
10. Abkurzungen und Piktogramme |

Abkiirzungen

SuS | Schiilerinnen und Schiler EA | Einzelarbeit
LP : Lehrperson PA : Partnerarbeit
FB | Faltblatt fir Schiilerinnen und Schiiler GA | Gruppenarbeit
AB ims{i}gglr%n (Arbeitsmaterial zu den KA | Klassenarbeit

Symbole in den Faltbléttern Symbole im Kommentar fir Lehrpersonen

Am Computer

<= | Hondeln Iil %gt;srieciltl ezum Download auf der
@ Besprechen/Diskutieren [E] m‘;fsri:i'tl:”m Ausdrucken auf der
Lesen @ Lésung
% Schreiben @ Hinweis
&

Bewertungssymbole (Smileys)

LEHRMITTEL
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3. Aufbau/Bestandteile

Lehrpersonenkommentar
11. Kompetenzubersicht

Medien

inform(@a21

Kapitel Thema Anwendung M I [ ] 1 [ ] 1

Kompetenzstufe
M I 1 1 Die Schiilerinnen und Schiiler kénnen sich in der physischen Umwelt sowie in medialen und virtuellen Die Schulerinnen und
ala Lebensrdumen orientieren und sich darin entsprechend den Gesetzen, Regeln und Wertesystemen verhalten. SCh |..| IEI' an nen SiCh in
< a i Die SuS konnen sich Uber Erfahrungen in ihrer unmittelbaren Umwelt, Uber i i i i H >
: Medienerfahrungen sowie Erfahrungen in virtuellen Lebensrdumen austau- ' i i i der ph'fSlSChEﬁ UmWElt
schen und iiber ihre Mediennutzung sprechen (z.B. Naturerlebnis, Spielplatz, » sowie in medialen und
Film, Fernsehen, Bilderbuch, Horspiel, Lernprogramm). . ..
- e S - virtuellen Lebensraumen
b Die SuS koénnen Vor- und Nachteile direkter Erfahrungen, durch Medien oder Programmieren Programmiertf Umwelt . . .
virtuell vermittelter Erfahrungen benennen und die persénliche Mediennutzung -BE%HG_ Mein Healenﬂonsum orientieren und sich
begriinden. i
- caTneen R : darin entsprechend den
(c] Die SuS kénnen Folgen medialer und virtueller Handlungen erkennen und Ich im Netz Meine persbénlichen Daten
benennen (z.B. Identitdtsbildung, Beziehungspflege, Cybermobbing). Big Data Datensammler GES Etzen’ REQEI n L"'Id
= B e : Wertesystemen verhalten.
. Zyklus 1: . Zyklus 2:
- Kindergarten bis 2. Klasse 3. bis 6. Klasse
Zyklus 3: P
. i 1 Grundanspruch
. 7. bis 9. Klasse 1! P

LEHRMITTEL

._l VERLAG
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3. Aufbau/Bestandteile

Beispiel Kapitel «Sich zu helfen wissen»

Ubersicht zu Kompetenzbereich «Medien», «Informatik»

agion

Inform{a21

Alles wahr?

Ziele
4 ' o mormatenn ur s
Vorschiedenen Guellon beschatien.

£ ‘o b errnnicn
und Kutzen beurtellen.

'
G

wwwwwwwww

mein eigener Lernfilm

Ziele

o pomon versciodene Kamorcpernpasien
und Kameranrungen.

£ 1ohfam ol Lo planen crahen
und sehneidon.

Kannst du
Fal jonglieren?

Ja, das habe ich

kiirzlich gelernt. Q
Wie konntest

du das lernen? e

Ich habe im Internet .\
gesucht und habe auf
YouTihae ainan eonlan

3-Bereiche

» Jeder B

/ viele Treffer,
Ist das alleg
wahr?

ereich hat eine eigene Farbe!
5 1% ]

O

Wie nutze ich das?

medien Informatik

Anwendung

LEHRMITTEL
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Inform{a21

3. Aufbau/Bestandteile

Beispiel Thema «Alles wahr?» o BT

intadisn informstik | Anwendung
hmm Sicnzu hetfon wissen ey )

@ inform([@21
&

>

L N ]
Alles wahr? a
Faltblatt fiir SUS Alles wahrs
_ altblatt fur Su -
Q
Ziele ]
e — e LP-Kommentar -
verschiedenen Quellen beschaffen. meinem Lieb-
lingstier so 5
iele Treffer. 2
Ich Kann TreTrer ninsichtiich Guantat viele Tr e 3
und Nutzen beurtelien. Ist dos @ =
wahr? =
N
]
=
B 7]
Das Internet
ist so riesig! Beschreibung
Byte und Dot bereften ein Reterat C=
zu Ihrem Lieblingstler vor. Infor-
mationan suchen sie Im Internet,
‘Welchaes Ist dein Lisblingstier? Aut
den folgenden Selten lernst du, wie
du Informationen und Blider indest.
Zentrale Ziele
Ich kann Informationen und Blider aus verschiedenan
Quellen besenarien.
Ich kann Traftar hinsichtlich Qualkat und Nutzan
) beurtallen
Ich finde zZu
meinem Liep-
lingstier so Lehrplanbezug
H Zeitbedart
viele Treffer. Kompetanzstuten “+Laidionen
Ist D16 Scntlennnen una e
das alles MaterloUinrastruktur
H wahr? Konnen mitnitie von vorgegebenen Medien lemen und PCTablet mit internetzugang, Beamer
H anr? Informationan 2u ainam bastimmten Thama besshaftan
H (z.B. Buch, Zeltschrift, Lamspisl, Spielgeschichts, Webslte). |  Vorausset
ML12c) Erfanrungen In der Internetsuche mit Kindersuchmaschinen,
Umgang mit Bildem Im Textverarbeltungsprogramm
knnan Informiationan ous verschiadenen Qualian
gezielt besenarmen, guswanien und ninsicntuch Quatitot Autor
und Nutzen beurtellen. MIL12e] Guido Knaus, oktualisiert durch Matthlas Lippunar
inform(@21 © Larvmitstvarog stectien Infom@a1 © Lenmiteteriog StGaten ®

LEHRMITTEL
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Inform[al2

3. Aufbau/Bestandteile

Beispiel Thema «Alles wahr?»
Faltblatt fur Schulerinnen und Schuler

[ medion —n::r:.ﬂ Madien Skinzu hatien wisen madien Skhzu blfen wissen

winnn

2 /I" o
qaned 8o 5
v 1 o

5

9 Quellen ) Weisst du, wie man Quallen, besanders Online-Quallen beurtsitt? Was hast du gelernt? < Schreibe in Stichworten ouf, was du
. Die Chacklista hilft dir dabei, wenn du Informationan zu dainam zZum Emeichen der Ziele gemacht hast. .
beurteilen - Lieblingstier fir einen Steckbrief suchst 5 i
i iz

aber wie?

onen und Bildar aus verschisdsnen G

Checkliste

Wer? e stack darmer?

i d
Ziele h d Widk eiten, d n wurden
o ~gesurft

fch kann Informationen und Biider aus

varschisdenon Guallan baschatfon.
Suchen im 4 Wenn dir die Suchmaschine eina langa Trafferliste anzeigt, schau sia Achte dﬂ d uf! Wig? e sinddis inhatis [ I
dir schon in der Obersicht genau an. Nicht alle Suchergebrisse fihren rgeatailt?
lch kann Trefter hinsichtich Gualltat Internet dichzu dam, wos du gasucht hast W 2 Wonli o Ao
una Nutzen Deurtelien. Wie gehst du also am basten vor? Kreuza die richtigen Antworten in ArUM?  oninerz [ |
dor Tabolla an
st e Werbung? e cuwaturt Kkann Trfer Hinschtich Quita un utzsn besrtsln
Noin . R
Eindruck? maen ds cusier
] 160 Ut i glleh Wha ol arstan Trfar U USh Tcht iach ala SUEnArgeCRIss .
Das Internet [ | e welss, daso e besten Suchergebisse Immer aucberst stehn. [ |
ist so riesig! | 1eh 26 clen Tiet Und cknn d Be4chTebung, A Unter dem SUNErgEbAIS e ‘ ‘ ‘
e una et eeten o et "l om e com ik e 00 s csgerrens s ome Fompirs e, [ |
2U Ihrom Lieblingstier vor.Infor- Dle Treffer welter unten achaue ch lcht an. :
mationon suchan sio i Intarnat. e Steckbrief Ergtinze den Steckbrief zu deinem Liebiingstier mit ildern,
. Sucho Bildr mit dar Lizenz +Crotiva Commonss. Ein Arbatsbiatt
elches st celn Ueblngster? Aut ergiinzen mit Hinwoisan hilf dir dabel
dan folgencen Seiten Iarnst au, wia
au Informationen und Bilder ndest. Proﬁ.Aufgqbe 4 Wis ist dir dein Steckbrisf galungsn?
F Schitza dich selbar sin
iy Wissen und schraiben freiwillig Artil. Kann ich alles - - icnbeurtets
glauben, was da | Creative Commens (Bedewtung der Symbole) | mien setnst
steht? | !
| Dor Urheber muse bel alien Lizen- Der Uthsber michte nich, dass ssin | ;
| @ fofrliepiiltok i @ Wekwaontarina wicemscr | Selbstreflexion & aa
| Miimum et ainam Lnk, becoer it Form st do Varwendung artoutt. |
| Hamenenenrung | h hobe disrelevanten Informationen zu meinem gewdhiten
| B Foo by A Willer | Tierim Steckbrie gesammelt.
. | i die s ke |
Ich finde 2y Internet und 4 Waswirdost d Byta ratan? | @ Verfugung.Dit Weitenrwending @ muss wiedsr e genu gliche Lizenz | Der Steckbriot it aprashiich sinwandirel und fehlalos.
meinem Liep- wi di Schraiba cinan Merksatz 2ur Sucha im Intarnet und i ! 21 konmerdelen Zeecken it verwendet werden !
Ingst? ia | o J Dor Steckbis it scnén gestalet.
lingstier so pe fomt—s—
i Ich habe ausschisssich fel vrfigbore Bilder
josle Treffer. frivefemdeipliviony
St das alle
s .
wahr? I | Di Préiseniation meines Tieras ft mir gut galungen.
[ |
inform[@a21 © Larmmisvanagstaaten inform{@e1 © Lamisvonagstaaten inform @21 Lo nag st aen
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3. Aufbau/Bestandteile

Beispiel Thema «Alles wahr?»

Lehrpersonenkommentar

Ich finde zu

Ist das alles.
wahr?

Beschreibung

— I ntarmat sues
- onln

Produkt/Ergebnis

- Thrstackerier (Atamatie: Lingsthama)

Zentrale Ziele

4 1o fann normationenun s s e ceren
Qualian baschattan,

eh kann Traffar Nnsichtich QuAINER Lnd Nutzen
beurtaiin,

i g

Lehrplanbezug

Kompetenzstuten
Dia Schllarinnen und Scnuiar.

kénnen mithilfe von vorgegebensn Medlen lemen und
Iormationan 2u einern bastimmien Thema beszhafien
(2. Bucn, Zetschii, Lormspll, Splegaschicite, Websit).
parize)

Kennen Informationan ous verschisdsnen Quslian
(gozlolt bescnaften, auswah an Und hinsichtich Qualtt
Uncl Nutzan baurtalian. ML12:

Zattwedart
Lektionan

Materictmmastruktur

PCTablat mit Intarnatzugang, Beamar

tzungen
Erannungen I der nfarnatsucha mit Kindersuchmasehinen,
Umgang it Bider Im TeXverorbeRUNgSprogramm

Autor
QU0 Knous, aktuallsert dureh Mathios Lippunar

inform@a)

©Lemmueneriog stcaten

Sich zu helfen wissen

rt':'l'l.es wahr?

4 Lektionen

- 01 5US Lasen 0an EMstieg Yon Dot una Byto, VerMmitusgen
WD GNEStat, whe 033 r1as103 Itarat won tetanden
15t unc 0b otlen w12,

Suchen m ntemet

- Dl i n do Tt o i 20 oken i e
IrtamBKgoschicnio UNa erlaYL W G I IRtamet sucht.

- D68 SUS Iasen 0an Infotext Zum Intarnat Und Bearbsiten oW
‘Autcine. e kreuzsn dazs Im FB dis karektan Astworten In
or Toveso an

- D68 58 arstanan 2 e LICPGSee ooer LCUNgstnema
o Stackbriol n anom ToxherarboRuGEDog o,
18 TENaChN 0 002U 1M Itamat. Als HTa cert 008 AB
~Sackonate

- 01 Ergotetsso wor0on 1n 0o KIQSSD AKRCCNON

Imtemet una Wicpedss

- O LS s 0 DK 0 o .
0 5 uchen Gamann o0 St ot Wipeco s

Wamn d Sel etz gRCnC WUrdR, D3z

o 0oy A AR

= 1T ATSCIURS STt 0 LP 008 Orine-Werkzsug WIKDu vor.

von Wikibu macht
5 S0, MVt 00 LoM&NS51 016 YOn WAIDU verwendeten Bo-

alasr Kraren fickon sich Lt nopanet Was st
Wikibu=. Dabel s0& KLt warden, Inwowslt dase Kk

i gescrionsen weroen.
- 00 LIS UbrpeUon dre Gens SUEFDAYTD b WKL
- D08 Ergenkssa werose n der Kiosse skutier

- Do 5 scfvabon ol Marksatz 2 Suha Im Irlamet usd
n Wiapeaw auf dos F&.

€ Lt 5 et

-
“ £, Booma
Wioo 008 etz
@
& PerTatiat
25 -Stackurer
anvonons
-
&
™ A8 wpesin
A perTotis mit
tamstanang
&
-
o
tom@a

I E [T [T [

‘Orana-cusiien beurtallen - absr wie?

A D
- Dle LP baspch i Frogen oar Gt i der Kiossa
- Clo 565 wlon 2wl Traio s cor Suche 2
Detingaoe et Lackmgenar s el desa
T 05 CICKIRS *OPiNg-QISlen DELYoN G0
) ShecKLT gz
~01n 55 g o tckorst ves st o
LDl e it
o g st o i~y Comrore

'Dos A "Stecktnet segonzans hAR DoIm
Lbsn aiesas Auirogs.

o Kanssa

] - Dl 5148 prisantiseon cen Stockoril Iras Lisblingetors ockr
Uabergatnamas

w0 Pron-ugase

- 0t 545 Beurtanon ean Stackmor

- dor Steckirial st Gbamwcricn gesiatist

v | [ 6a | Gmiaren
[ [ Ton |
[0 T [oa  oommier
I [ o rmsmranne
inomgen et ok

&S
Partatiot mt
Fremetverin
dung, Creckista
~oniie-Cusien
oeurtabon
EA=]

PerTaist mt

Sich 2 hoen wissen

Inform{al?

Sich zunetren wissen

Hinweise und Lésungen
zu den Aufgaben

Konfrontationsaufgabe -
Das Internet ist so riesig!

@ L.

SHypariext Marwp Languager st dle Grundioga dar Sefan I

Inemet. s 15t ane taxtbasierte Spracha 2ur Struturierung von
Innciten (2.8, Bilgar Videos, Taxt Un LINKS) aut Websoitan

@Fm

‘Wor Programma, Upcotas oger andere Datelen ous dem
etz honutargaiace waraen, dann funitoniert das dari ce

Datetransterprotokol FTP. Dor Compuer wai sch auf ehem
erver-Recner im nternet en und vertgt von dort Dataien

aut gon Computr (Downloac)

@ www
“Worid Wida Web, Ubersatzt “Wattweltas Natz».

Suchen im Internet

Aufgaba  Losung

a |ja
nein
c jja
d | nein
e |nein
® © enmmawercg stcatn

Internet und Wikipedia

) Wiabu bistat nsben der Versionsgescrichia und der Disus-
Sonsseito wefter staistisch Informationsn 2u aiem WIKedic-

Atiel Wie ROufig e ATkl QUTgeruten Wi, dia Verlinkung
sines Arlels QU anderen Artieln 00r ANGODeN 21 den AUHoren
505 ATlols Welcha I latztor 70t o maisten Andenungan vor-
enomman hasen, Sl Baispela AL DISSe U Wataro Anga-

o geban Hinwe o auf i CuaE e Shwacholn s

Jococn

i Pt M ez
D Moglicher Merksaitz:

Icnt alles, was Imintsmst stent, 5t wan: Auoh Wikipedicr-Ariket.
Keemen maniputert werden

Steckbrief ergéinzen

N von Nuizungspecingungen gescnaffen. Die Urheber
Konnen einfach kennzelchnen, wi Intressierta dle geschtzien

nden dlrfan. So haDan Cla Nutzanden recttlcha
Gawishatt

Alternative Profi-Aufgabe

D Ersaiia ainen Stackoriar zu ainam batisbigen Thema it 1t
Falschinformtionen. Findn sie deina Kollsginen odar Kollegen?

infom@er
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3. Aufbau/Bestandteile

Lehrpersonenkommentar «Alles wahr?»

Ziele/Beurteilung » Reflexion am Schluss der Einheit
Was hast du gelel'nt? 4y Schreibe in Stichworten auf, was du
zum Erreichen der Ziele gemacht hast.
» Einstieg

Z. l \ Ich kann Informationen und Bilder aus verschiedenen Quellen beschaffen.

1 Ich kann Informationen und Bilder aus
verschiedenen Quellen beschaffen. >-

. . . . Ich kann Treffer hinsichtlich Qualitdt und Nutzen beurteilen.
Ich kann Treffer hinsichtlich Qualitat
und Nutzen beurteilen. ‘

Wy e

ST.GALLEN
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inform(@21]
3. Aufbau/Bestandteile o

Lehrpersonenkommentar «Alles wahr?»

Ziele/Beurteilung » Reflexion am Schluss der Einheit

Profi-Aufgabe 4y Wie ist dir dein Steckbrief gelungen?

Schétze dich selber ein.

} EinStieg Ich beurteile

mich selbst

Ziele Selbstreflexmn

Ich habe die relevanten Informationen zu meinem gewc:hlten
Tier im Steckbrief gesummelt

1 Ich kann Informationen und Bilder aus prert et gesammett
verschiedenen Quellen beschaffen. >-

-----------------------------------------------------

---------------------------------------------

: Ich habe ausschliesslich frei verfiigbare Bilder

Ich kann Treffer hinsichtlich Qualitat , A
. ! («Creative Commons») verwendet. H 1 1 1
und Nutzen beurteilen. ) e

Wy e
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4. PIattform/DownIoads

< C @ (3 https:/infon APy P e

» https://inform21. chldel
e e )
Inform{a21 |

i i
: :
d e
._¢
".

LEHRMITTEL
VERLAG
33 Starke Tools fiir smarte Schulen | 15.09.2025 ST.GALLEN



http://www.inform21.ch/
https://inform21.ch/de/startseite/
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Medien und Informatik
in der Volksschule

Inform{a2l

14 Unterrichtsarrangements
fir die 5. und 6. Klasse

zu den Downloads

Zu den Informationen
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Kapitel auswahlen 14 Unterrichtsarrangements
fir die 5. und 6. Klasse

willkommen Peim
Zusutzmutena} von
inform@21. Wiihle

oben dein Kapitel!




< O ®

o) https://inform21.ch/de/sich-zu-helfen-wissen/

Sich zu helfen
wissen

Cormammtas— » ganzes Kapitel downloaden

Bilder

a A
infarm{a

-

Kompetenz- - Downloads

bereiche

@ Online-Quellen beurteilen Checkliste
@ Online-Quellen beurteilen Checkliste
[2] Steckbrief erstellen AB

@ Steckbrief erstellen AB

(2] Wikipedia AB

gz Wikipedia AB

@ Steckbrief ergéinzen AB

@ Steckbrief ergiinzen AB

3 Bereich downloaden

@ Links

@ [ Das Netz Video

- -

2, Downloads

@ 3 Bereich downloaden

@ @ So funktionieren Suchmaschinen
Prisentation

@ [2) Bonbon-Spiel Anleitung
(@ &) Bonbon-Spiel Anleitung
@ @ Suchstrategie Karten Vorlage
@ [ Spiel Schaizsuche Anleitung
@ &) Spiel Schatzsuche Anleitung
@ Spiel Schatzsuche Vorlage
@ Schlau suchen besser finden AB
@ Schlau suchen besser finden AB
@ @ Schlau suchen besser finden Lésung
@ =5 Schlau suchen besser finden Losung

@ Links

@ Wie funktioniert eine Suchmaschine? Video
Deutsches Technik Museum

@ [ Tipps und Tricks mit Google

@ EIPI Dein Algorithmus
A l_ﬂ M Al el e

[ TOP T

Anwendung

2k, Downloads

@ [ Bereich downloaden

@ ¢z Kameraeinstellungen Prasentation

@ @ Kameraeinstellungen Notizen Prdsentation
® £d) Kameraeinstellungen Notizen Présentation
@ @ Mein Lernfilm Prdsentation

[2) Idee AB

gmd) Idee AB

[2) Drehbuch AB

gm] Drehbuch AB

[*] iMovie 3.0 Videotutorial

[®] iMovie 3.0 Prisentation

[»] MovieMaker Videotutorial

[»] Story Remix Windows 10 Videotutorial

[*] LernFilm Festival (2023)

& Links

D?‘ Wie wird ein Lernfilm gemacht? Video

Kapitel



inform(@21]
4. Plattform/Downloads —

PDF-Dokument

Dokumente fur die LP

Download-Video

Word-Dokument
Link auf externe Seite | :I I

LEHRMITTEL
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5. Glossar 1
Begrift  |Ekng | LikzudenSeiten

Anwendungskompetenz
Bedienoberflachen
formale Anleitung
Informatik

integrativ

Kompetenzbereich

Kompetenzorientierung
kontroverse Inhalte
Link auf externe Seite
Login

Medien

NMG

PDF-Dokument

Anwendungskompetenz bedeutet, dass man Wissen und Fahigkeiten besitzt, um digitale Werkzeuge und
Programme sicher und sinnvoll fir eigene Aufgaben zu nutzen.

Die Bedienoberflache ist der Teil eines Programms oder Gerats, den man sieht und mit dem man durch Tasten,
Symbole oder Mends arbeiten kann.

Eine formale Anleitung ist eine klar strukturierte und meist schriftlich festgehaltene Schritt-fiir-Schritt-Erklarung,
wie eine bestimmte Aufgabe oder ein Prozess korrekt ausgefiihrt wird.

Informatik ist die Lehre davon, wie Informationen mit Hilfe von Computern verarbeitet, gespeichert und
weitergegeben werden — und wie man diese Technik sinnvoll im Unterricht und Alltag einsetzen kann.

Informatik nicht isoliert, sondern als Teil anderer Facher wie Mathematik, Deutsch oder NMG zu unterrichten.

Ein Kompetenzbereich in der Informatik beschreibt ein Themenfeld, in dem Schiilerinnen und Schiiler bestimmte

Fahigkeiten entwickeln — zum Beispiel im Verstehen von Informatikgrundlagen, im Umgang mit digitalen
Werkzeugen oder im sicheren Verhalten im digitalen Raum.

Kompetenzorientierung bedeutet, dass im Unterricht nicht nur Wissen vermittelt wird, sondern die Schilerinnen
und Schiiler lernen, dieses Wissen praktisch anzuwenden und selbststandig Probleme zu lésen.

Ein kontroverser Inhalt ist ein Thema oder eine Aussage, Uber die unterschiedliche Meinungen bestehen und
das zu Diskussionen oder Streit fiUhren kann.

Ein Link auf eine externe Seite ist ein klickbares Element, das dich von einer Webseite zu einer anderen
Webseite fuhrt, die nicht zum Internetauftritt von https://inform21.ch/de/ gehdrt.

Login bedeutet, sich mit einem Benutzernamen und Passwort bei einem Computer, einer Webseite oder einem
Programm anzumelden, um Zugriff zu erhalten.

Medien sind Kommunikationsmittel, die Informationen verbreiten — dazu gehéren unter anderem Zeitungen,
Fernsehen, Radio, Internet, soziale Netzwerke, Bucher, Filme und digitale Plattformen.

Abkurzung fir das Fach "Natur, Mensch und Gesellschaft"

PDF-Dokument eine feste, nicht einfach veranderbare Version ist, die auf allen Geraten gleich aussieht.
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5. Glossar 2
Begrift  |Erkang | LikzudenSeiten

Piktogramm Ein Piktogramm ist ein einfaches Bildzeichen, das eine Information oder Bedeutung durch ein Symbol darstellt. 14 25
Tondokumente sind Tonaufnahmen, die Sprache, Musik oder Gerausche festhalten und tGber Gerate wie
Tondokumente " . . 57
Lautsprecher oder Kopfhdrer wiedergegeben werden kénnen. ==
Unterrichtsarrangement Ein Unterrichtsarrangement ist eine geplante und strukturierte Einheit fir den Unterricht, die aus Materialien, 1
9 Aufgaben und Hinweisen besteht und ein bestimmtes Thema oder Lernziel behandelt. —
Word-Dokument Ein Word-Dokument ist eine bearbeitbare Datei, in der man Texte schreiben und andern kann 37
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