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Download Basic öffnen 
 www.lehrmittelverlag.ch anwählen 
 Zum Login gehen 
 E-Mailadresse und Kennwort 

eingeben 
 Extranet anklicken 
 Download Basic öffnen und 

gewünschtes Verfahren anklicken 
z.B. Sticken, Handnähen 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Kapitel öffnen 
 Das entsprechende Kapitel anklicken 

z.B. Sticken, Handnähen, Allgemein 
 

 Im Lehrerkommentar gibt es zu 
jedem Kapitel eine Übersicht zum 
Download Basic 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Dokument öffnen 
 das gewünschte Dokument 

anklicken 
 falls das Dokument nicht verändert 

werden möchte: 
 als pdf-Datei öffnen und drucken 
 pdf-Datei öffnet schneller 
 

 Falls das Dokument bearbeitet 
werden möchte:  
 als Word-Datei öffnen 
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Worddatei speichern 
 

 Dokument auf USB-Stick oder 
Festplatte speichern 
  
 peichern unter  

 
 
 

 Speicherort suchen 
 Dokumentenamen eintragen 

 z.B. Kreuzstich waagrecht neu 
  
 Das Dokument kann jetzt nach 

Wunsch bearbeitet werden 

Rasterlinien anzeigen 
Die Rasterlinien sind nur Hilfslinien, sie 
werden nicht gedruckt, erleichtern 
aber die Übersicht bei der Arbeit  

 
 rechts in  das Dokument klicken 
 Layout  anwählen 
 Rasterlinien zeigen  anklicken 
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Formatvorlagen 
In der Formatvorlage sind alle Titel und 
Textarten gespeichert. Sie verkürzen 
unsere Arbeitszeit. 

 Start anklicken und gewünschte 
Schriftart unter Formatvorlagen 
anwählen 
 
 
 

 

Text bearbeiten 
 Spalte rechts anklicken 
 Text eingeben und entsprechende 

Formatvorlage anwählen 
 Der Text kann beliebig verändert 

werden 
 
 
 

 

Titel, Vignette oder Schnur  
Der Titel, die Schnur mit Schrift und die 
Vignette sind in der Kopfzeile 
abgespeichert. 

 Mit einem Doppelkick im 
Titelbereich wird die Bearbeitung 
aktiviert 

 Text oder Bild nach Belieben 
bearbeiten 

 Mit dem Schliessen des Kreuzes wird 
der untere Text wieder aktiviert 
 oder Doppelklick auf den Text 
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Grafik markieren 
Es kann vorkommen, dass die Vignette 
oder eine andere Grafik durch 
anklicken nicht aktiviert werden kann. 

  
  anklicken 
  
 Die gewünschte Grafik anklicken 

 
 

Grafikgrösse verändern 
 Ist die Grafik aktiviert, kann sie an 

einer der vier Ecken in die 
gewünschte Grösse gezogen werden 

 
 
 
 
 
Grafik spiegeln 
 Grafik aktivieren und Quadrat an 

der Seite über das Bild ziehen 
 Kann auf alle Seiten ausgeführt 

werden 
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Zwischentitel 
 

Tipp 

Inhalt Download Basic/Eigene Arbeitsblätter gestalten

Allgemeines
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Tipp bearbeiten 
 Vorgaben «Tipp»  und «Text»  mit 

korrektem Text überschreiben, 
 Formatvorlagen: Zwischentitel 
zentriert und Standard zentriert  

 Um den Tippzettel nach unten oder 
oben zu verschieben, Leerzeilen 
löschen oder ergänzen 

 Falls der Zettel sich nicht bewegen 
lässt, als Grafik markieren (Seite 4) 

Weitere Seiten eröffnen 
Das Dokument kann beliebig auf 2 oder 
mehr Seiten erweitert werden.  

 Text rechts anklicken 
 Tabulatortaste drücken     I  

 
 
 
 

 neue Seite erscheint 
 

Nicht vergessen 
 Das Dokument während der 

Überarbeitung immer wieder 
sichern 
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Neue Grafik/Bild einfügen 
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Bilddatei suchen  
 Gewünschtes Bild/Foto anklicken 

 Bild/Foto wird automatisch 
eingefügt 

 
 
 
 
 Bild/Foto aktivieren 
 Zeilen  
  
 das Bild/Foto kann jetzt nach 

Belieben verändert und herum 
geschoben werden 
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